Leitungsassistenz 50%

Pastoralraum Zug Berg

Der Pastoralraum Zug Berg erfindet sich neu und nimmt seine Zukunft in die Hand. Eine
organisationsstarke, sozialkompetente und motivierte Person soll diesen Prozess ab 1.
August (oder nach Vereinbarung) als Leitungsassistenz mitpragen und begleiten. Bist
Du diese Person?

Aufgaben

e Unterstltzung der Pastoralraumleitung im organisatorischen und
administrativen Bereich

e Fuhrung von Sitzungsprotokollen, Berichten und Prasentationen

e Gottesdienstplanung fur den ganzen Pastoralraum

e Leitung und Koordination der Pfarreisekretariate

e Mitarbeit Kommunikation

e Projektmanagement

e Begleitung Budgetprozesse und Ausgabenkontrolle

e Allgemeine Koordinationsaufgaben

Erwartungen und Profil

e Abgeschlossene kaufméannische oder gleichwertige Ausbildung
e Projekterfahrung

e Selbstandiges Arbeiten

e \Vernetztes Denken und Fahigkeit fr komplexe Planungen

e Organisationstalent

e Teamfahigkeit und Sozialkompetenz

e Nahe zur und Interesse an der katholischen Kirche

Wir bieten

e Abwechslungsreiche, interessante und verantwortungsvolle Tatigkeit
e Einbindungin ein motiviertes Team

e Mitgestaltung einer Kirche mit Zukunft

e Gute Infrastruktur und zeitgemasse Anstellungsbedingungen

Interessiert? - Bewerbungen an

Fur weitere Ausklnfte steht Pastoralraumleiter Christof Arnold (041 757 00 82) gerne zur
Verfligung. Informationen zum Pastoralraum findest Du auf der Website
www.pastoralraum-zug-berg.ch. Bewerbungsunterlagen kdnnen bis am 30. April an
Andreas Kaiser, Prasident Kirchenrat Menzingen geschickt werden:
andreas.kaiser@pfarrei-menzingen.ch
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